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(3)مدير  (2) مراكز رئيس (14)مراكز أخصائي 

بداية

هل
الطلب مستوف 

للشروط؟
لا

رسالة اعتذار
5. ن.ق.ش

نعم

الترخيص اعتماد تدقيق الإراااا 
والمستنداا

إدخال البياناا في 
الجهاز

تسليم الترخيص

استلام الطلب 
1ن .ق.ش
2ن .ق.ش

3ن .ق.ش 
حسن سيرة وسلوك لمشرف المركز

نقل / إديد 

دراسة الطلب في ضوا 
من القرار  12 ،9 ،5: المواد

2006لعام  (15) الوزاري

تصنيف الطلب

نعم

هل المستنداا 
والبياناا مستوفاة؟

استكمال 
البياناا

لا

لا
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تجديد

/مخاطبة الأوقاف السنية 
الجعفرية في حال فتح 

إامع / مركز داخل مسجد
84ن .ق.ش

هل المركز قائم و 
يباشر عمله حسب 

النظام؟

نهاية

هل المقر 
مناسب؟

تجهيز كافة مستنداا 
الطلب

نعم

حفظ إميع 
المستنداا في 

الأرشيف

طباعة الترخيص
7.ن.ق.ش

 المنطقة رسالة أهالي
 نموذج طلب الترخيص
 النظام الأساسي للجهة
 وصف وظيفي
 تقرير الزيارة الميدانية
 حسن سيرة وسلوك

إلغاا

نعم

لا

1

استلام الطلب
1ن .ق.ش

زيارة ميدانية
 و 6في ضوا المادة 

 من القرار الوزاري 10
2006لعام  (15)

 6ن.ق.ش



إلغاء للمراكز والحلقات/تجديد/نقل/طلب ترخيص –  1/5/2023. ر.ق.ش: إجراء رقم

(3)مدير  (4) مراكز رئيس (6) مراكز أخصائي

تدقيق الإراااا 
والمستنداا

اعتماد قرار الغلاق

تحديث  البياناا في 
الجهاز

نهاية

حفظ إميع المستنداا في 
الأرشيف

إلغاا ترخيص طباعة قرار 
حلقة/ مركز 

8. ن.ق.ش

إرسال نسخة من قرار 
إلغاا الترخيص للجهاا 

المعنية

نعم

هل الطلب مستوف 
للشروط؟

الحلقة/استرإاع عهدة المركز

303 147 21

استلام طلب الغاا ترخيص 
حلقة/ مركز 

1. ن.ق.ش

لاإعداد تقرير

1

رسالة اعتذار
5. ن.ق.ش

زيارة ميدانية بعد شهر للتأكد 
من إلغاا الترخيص

/مخاطبة الأوقاف السنية 
الجعفرية في حال إلغاا 

إامع / مركز داخل مسجد
85ن .ق.ش

  رفع لوحة العلاناا
 استرإاع عهدة المركز
 إغلاق الحساب المصرفي
  إلغاا من مشاركة الملفاا

ووسائل التواصل
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