
 صرف المكافآت التشجيعية لطلاب المراكز 21/2/2019ر .ق.ش:إجراء رقم

(1)مدير   (1) رئيس مراكز
مسئول ملف مكافآت 

 (5)الطلاب  
(2)أخصائي مراكز 

بداية

اعداد الملف الرئيس 
ملف مساعدللاختبارات من 

جدولة المبلغ الجمالي 
وفق الميزانية المعتمدة

توزيع الجدولة على 
:الأخصائيين للبدء بـ

اعداد إجراءات الصرف 
للمالية

إرسالها إلى إدارة الموارد 
المالية لصرف المبالغ

 الاستماراتحفظ جميع 
المكافآتفي ملف 

نهاية

إشعار المركز بالمبلغ 
المحول  

7 21 303 14

الجراءات تدقيق صحة 
والمستندات

اعتماده من قبل 
المدير

 صرف المكافآت
 طباعة الشهادات
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